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01 如何进入系统 

系统入口 1 1、直接访问中国注册会计师协会行业管理信息系统网址 

     https://cmis.cicpa.org.cn/ 

 

 

2、通过中注协官网访问行业管理信息系统 

     ① 中注协协会官网 https://cicpa.org.cn 

     ② 点击“公众服务”中的“行业管理信息系统” 



02 如何进入系统 

  注： 

用户类型：会计师事务所     

用户名：事务所编号_cw(例：

11000001_cw) 

密码：事务所编号 

登录系统 2 

A B 

C D 

选择用户类型 输入用户名 

输入密码 输入验证码 



01 用户角色及权限 

系
统
用
户
角
色 

事务所财务部 

年报填写 

事务所报表总分所查看 

事务所会费查询 

事务所报表填写 

撤销所报表填写 

注师会费减免申请 



事务所报表填报 2 



02 填报内容 
序号 填报内容 指标项（个） 

1 事务所报表封面 20 

2 事务所基本信息表 47 

3 资产负债表 64 

4 利润表 38 

5 业务收入表 17 

6 业务收入表附表 17 

7 主营业务成本表 26 

8 管理费用表 45 

9 专项支出统计表（新增） 9 

10 缴纳各税款情况表 14 

11 所有者权益变动表 23 

12 事务所主要指标变动情况表 26 

13 集团所合并业务收入表（新增） 18 

14 集团范围内专项支出统计表（新增） 9 

合计 373 



02 数据来源 

表名 指标名称 现取值方式 

事务所报表封面 事务所编号 从财政统一监管平台提取 

事务所报表封面 事务所名称 从财政统一监管平台提取 

事务所报表封面 单位负责人 从财政统一监管平台提取 

事务所报表封面 单位负责人联系电话 从财政统一监管平台提取 

事务所基本信息表 合伙人或出资人人数 从财政统一监管平台提取（上年12月31日） 

事务所基本信息表 注册会计师人数 从财政统一监管平台提取（上年12月31日） 

上报主体：会计师事务所 数据来源统一监管平台上年12月31日正式所及上年全年撤销所。 



02 指标变动 

表名 指标名称 变动方式 

事务所报表封面 制表人联系方式 新增指标 

事务所报表封面 所属地市级注册会计师协会 新增指标 

管理费用表 人才培养支出 删除（调整为专项支出统计表） 

管理费用表  其中：境内培训支出 删除（调整为专项支出统计表） 

管理费用表  境外培训支出 删除（调整为专项支出统计表） 

管理费用表 信息化支出 删除（调整为专项支出统计表） 

管理费用表 其中：软件建设费 删除（调整为专项支出统计表） 

管理费用表 硬件采购费 删除（调整为专项支出统计表） 

管理费用表  IT运维费 删除（调整为专项支出统计表） 

管理费用表 其他* 删除（调整为专项支出统计表） 

专项支出统计表（新增） 新增报表 

集团所合并业务收入表（新增） 新增报表 

集团范围内专项支出统计表（新增） 新增报表 



02 填报流程 

年报 
填写 

运算 
合计 

全审 

上报 

提取期
初数 

填写期
初数 

连续填报 事务所新成立、上年应报未报 

填写期末数 

填写报
表封面 

会计师事务所登录系统后只可以看

到事务所报表封面，必须选择事务

所报表封面第一行”事务所类型”点

击保存后才可以看到其他报表 



02 事务所报表填报 

事务所在年报填写功能填报，会只

展示事务所报表封面，选择事务所

报表封面中事务所类型，填写完成

点击保存，保存成功后会展示其他

报表。 

事务所报表封面填报 
1 

连续上报事务所需要提取期初

数，上年应报未报、新成立事务所

直接填写期初数（上年情况）。 



02 事务所报表填报 

其他报表填写 
2 

事务所提取期初数，提取成功后自

动填充上年情况，事务所填写当年

指标数据。 

连续上报事务所需要提取期初

数，上年应报未报、新成立事务所

直接填写期初数（上年情况）。 

事务所可点击报表名称进行切换 

蓝色表格数据为提取数据或运算数

据，无需填写。 



02 事务所报表填报 

附件上传 

事务所上传其他单位给自身单位

出具的审计报告。 

 

事务所上传12月份增值税纳税申

报表。 

3 



02 事务所报表上报 

上报 

事务所将可填写指标填写完成点

击保存，然后点击运算合计。 

运算合计完成点击保存，点击全

审。 

4 

全审通过后点击上报 

全审不通过时根据错误提示进行指

标修改，修改完成后重新进行全审。 



撤销所报表填报 3 



03 撤销所报表填报 

撤销所报表填报 
1 

撤销所报表与事务所报表的操

作，指标完全一样，区别在于，

正常事务所报表填报年度为上

一年度，撤销所报表填写为撤

销当前年度 

事务所在财政系统申请撤销后，

财政会将撤销信息同步给行业

系统，此时撤销事务所财务系

统会展示撤销所报表 



会费减免申请及查看 4 



04 减免申请流程 

减免 
申请 

省注协
审核 

中注协
审核 

开始 

结束 

根据新会费办法，女性个人会员

生育当年免交个人会员会费，

事务所进行减免申请 

申请应当在财务上报时一同完成，

会影响后续会费测算 



04 减免申请 

注师会费减免申请 1 

事务所点击【注师会费减免】-

【新建】 



04 减免申请 

注师会费减免申请 2 

事务所点击【选择】选择要申请

减免的注师，（只展示上年12月

31日节点时女性注师信息） 

事务所上传相关附件，点击【保

存】-【提交】 



04 事务所会费查询 

会计师事务所会费查询 3 

事务所可查看本所应缴会费信息

包含以下主要信息： 

事务所业务收入 

事务所注师人数 

当年测算会费 

比较从低会费 

减免会费 

减免后应缴会费总额 



常见问题 5 



05 常见问题 
1、登陆提示密码不正确。登陆后看不到年报填写功能。 

2、进行年报填写，发现只有一个事务所报表封面。 

3、事务所报表提取的期初数不正确。 

4、单位名称，单位负责人等基本信息需要变更。 

5、管理费用表的合计数与上一年不一致。 

6、总分所合计没有数据。 

事务所登陆时要使用默认密码登陆，要注意登陆账号为事务所编号+_cw,不要使用事务所编号的账号。 

事务所需要填写事务所报表封面第一行的“事务所类型”，填写完成后点击保存会自动展示其他报表。 

事务所点击左上角年度查看上年数据于提取数据是否一致，不一致时事务所可将事务所报表封面第一行的“事务所类型”选择

“新成立”然后将错误的期初数删除，重新选择事务所类型后再次提取期初数。 

单位名称不正确并不会影响财务上报可联系技术支持调整事务所名称，事务所单位负责人不正确时，可在财政统一监管平台进行

修改（监管平台地址：http://acc.mof.gov.cn/） 

因为今年管理费用表删除了人才培养支出和信息化支出指标，在提取期初数后汇总数据会自动删除这两个指标的数据。 

总分所数据需要事务所上报完成后才可以看到，如果未上报则看不到汇总数据。 

☆ 上报中遇到系统使用问题可致电技术支持电话：010-88250337/0338 



谢   谢！ 


