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一、概述
1.注册会计师减免申请流程
依据会费办法，女性个人会员生育当年免交个人会员会费，会计师事务所或注册会计师个均可进行减免申请。
[image: ]                            [image: ]
图 1 会计师事务所申请流程                       图 2 注册会计师申请流程
2.非执会员减免申请流程
非执业会员减免申请流程集成在非执业会员年检流程中，无需单独申请。具体操作可以参考《非执业会员年检操作手册》。
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图 3 非执业会员年检流程
3.申请查询
会计师事务所或注册会计师可以直接在申请界面查看申请的流程状态。只有审核通过的注册会计师才会对会费进行减免，主要体现在会计师事务所查询应交会费（测算后）的注册会计师会费中。会计师事务所可通过注册会计师人数判断本所注册会计师是否进行了会费减免。
非执业会员在年检信息查询功能查看缴费状态为会费减免。
二、注册会计师
1.系统登陆
会计师事务所或注册会计师访问中国注册会计师协会-行业管理信息系统（地址：https://cmis.cicpa.org.cn/#/login）。用户类型选择会计师事务所或注册会计师，输入会员编号（会计师事务所编号+_cw或注册会计师编号）及密码点击登陆。会计师事务所初始密码为会计师事务所所在省会（直辖市）固话区号+主任会计师（分所负责人）身份证号后四位。
[image: ]
图 4 系统登录界面
注：忘记密码参考《事务所密码找回操作手册》找回密码。
2.会计师事务所申请
2.1会计师事务所登录系统后在【注册会计师生育减免】功能点击【新建】按钮新增申请。
[image: ]
图 5 会计师事务所申请界面
2.2在新建页面选择注册会计师姓名，默认只展示本所上年12月31日的所有女性注册会计师名单。选中要申请减免的注册会计师信息点击【确定】按钮。系统自动带出注册会计师编号、会计师事务所名称、编号等信息。备注信息为默认的“2025年01月01日-2025年12月31日女性注册会计师个人生育减免”信息（此信息非固定信息，会跟据申请年度发生变化）。选择注册会计师完成后依据提示信息上传附件信息。操作完成后点击【保存】，系统提示保存成功后点击【提交】，系统提示“提交成功”即可。
[image: ]
图 6 新建申请界面
[image: ]
图 7 选择注册会计师界面
[bookmark: _GoBack]2.3会计师事务所可以在【注册会计师生育减免】功能（图5示），查看本所申请的所有减免注册会计师信息。可以通过单据状态判断申请的审核状态，也可点击【单据编号】查看注册会计师的具体申请信息，点击【查看流程】查看更具体的审核状态。
注：会计师事务所可以查看申请注册会计师信息，也可看到注册会计师个人申请的信息。
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图 8 查看流程界面
3.注册会计师申请
3.1注册会计师登录系统后在【注册会计师生育减免】功能点击【新建】按钮新增申请。
[image: ]
图 9 注册会计师申请界面
3.2在新建页面，系统自动带出注册会计师姓名、注册会计师编号、年度、会计师事务所名称、会计师事务所编号、备注等信息。注册会计师只需要上传材料附件（会计师事务所盖章）。操作完成后点击【保存】，保存成功后点击【提交】，系统提示“提交成功”即可。
注：系统自动带出的会计师事务所名称、编号为注册会计师上年12月31日所属的会计师事务所信息。
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图 10 申请界面
3.3注册会计师可以在【注册会计师生育减免】功能（图9示）查看申请的信息。可以通过单据状态判断申请的审核状态，也可以点击【单据编号】及【查看流程】查看更具体的申请审核信息。注册会计师申请被退回时也可通过查看流程查看退回原因。
[image: ]
图 11 查看流程界面
4.会计师事务所审核
注册会计师个人提交的减免申请需经会计师事务所审核后到省注协审核，会计师事务所提交的直接到省注协审核。
会计师事务所使用财务账号登录系统后，可在首页“消息通知”看到注册会计师申请消息，直接点击消息通知或在【我的待办】点击单据编号进入审核界面。会计师事务所在审核界面可以点击【同意】或【驳回重审】，驳回时可以输入审批意见。
[image: ]
图 12 首页消息通知
[image: ]
图 13 审核界面
三、非执业会员
非执业会员生育减免与年检一起提交。具体操作可参考《非执业会员年检操作手册》章节2.1.5或章节2.2.5上传材料及缴纳会费。
以下操作节选自《非执业会员年检操作手册》部分内容。
1.手机端操作
依据《中国注册会计师协会会费管理办法》，女性个人会员生育当年免交个人会员会费。非执业会员按对应年检年度选择“是否为女性当年生育非执业会员”，并上传生育证明材料，提请成功后年检状态为待审核，所属注协审核通过后，年检状态变更为“年检通过”。
[image: 015f0543-ab46-4cf3-bc00-9e9b4ad4deab]
图 14 年检申请会费减免界面
2.电脑端操作
同上。
[image: ]
图 15 年检申请会费减免界面
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